WOJT GMINY
EUBNICE ZARZADZENIE NR 36/2024
WOJTA GMINY LUBNICE

woj. tédzkie

z dnia 28 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikow Urz¢du Gminy w Eubnicach

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2024r. poz. 609 z pézn. zm.), art. 284 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.

22023 r. poz. 2383 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Wprowadza sig legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy w Lubnicach.

2. Legitymacje stuzbowe wydaje Wojt Gminy Lubnice.
3. Wz6r legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. Ewidencj¢ wydanych legitymacji sluzbowych prowadzi Sekretarz Gminy wg wzoru okreslonego

w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. 1. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany terminu waznosci,
4) zmiany stanowiska.

2. Legitymacj¢ stuzbowa pracownika samorzadowego wystawia sie pracownikom Urzedu Gminy
w Lubnicach, zatrudnionym na stanowiskach urzedniczych.

3. Legitymacje sluzbowe numerowane sa kolejna cyfra arabska oraz rokiem wydania.
4. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych.
5. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej okazania przed
przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.
6. Legitymacja stuzbowa zostaje wydana na okres waznosci 5 lat, liczony od daty wydania.
§ 3. Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do
depozytu prowadzonego przez Sekretarza Gminy w przypadku:
1) ustania stosunku pracy,
2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby dlugotrwatej dluzej niz trzy miesiace,
4) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dluzszym niz 3 miesiace.
§ 4. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji sluzbowych, chronié je przed utratg

i zniszczeniem.
§ 5. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowiazany jest niezwlocznie poinformowac
o tym Sekretarza Gminy. Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskal utracong

legitymacjg stuzbowa, niezwiocznie zwraca jg Sekretarzowi Gminy.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 36/2024

Wojta Gminy Lubnice

z dnia 28 czerwca 2024 r.

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU GMINY

LUBNICE
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