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Regulamin uzycia okraglej pieczeci herbowej Gminy Lubnice
i herbowe]j pieczeci adresowej Gminy Lubnice

Dysponentem okragle) pieczeci z godlem herbu Gminy Lubnice (dalej zwanej picczgeia
herbowa) sa samorzadowe wladze lokalne) wspolnoty terytorialne).

W posiadaniu samorzadowych wladz Gminy znajduja sie: tlok pieczetny do odciskama w
tuszu, tlok pieczetny do odciskania w materiale plastycznym (wosk, lak) oraz tlok
picczetny do wykonywania odciskow tloczonych w papierze.

Okragla pieczed herbowa zajmuje szezegdlne migjsce w systemie picezeel wladz
samorzadowych Gminy.

(Odciski okraglej pieczeci herbowej sluza do uwierzytelniama szezegélnie waznych i
uroczystych dokumentéw, wydawanych przez wladze samorzadowe gminy, a do takich
nalezg: uchwaly Rady Gminy, dyplomy i nominacje oraz umowy migdzyregionalne.

Zgodg na odcisnigeie okrgglej pieczgei herbowej — zgodnie z zakresem uprawnien — wydaje
Rada Gminy lub Wajt.

Odcisniecie okragle) pieczecl herbowej pod dokumentem konczy cykl kancelaryjnych prac
nad dokumentem, jest poswiadczeniem przeprowadzenia kancelaryinej kontroli czystopisu i
razem z podpisem Przewodniczacego Rady Gminy lub Wojla jest Swiadectwem nadama
mocy prawnej postanowieniom dokumentu.

Okragle pieczecie herbowe mogg byc odciskane w tuszu o kolorze czerwonym, laku o
kolorze czerwonym, tloczone w papierze lub wyciskane w waosku o barwie naturalnej.
Odciski okraglej pieczeci herbowej, wykonane w tuszu, wosku, laku lub tloczone w
papierze powinny by¢ umieszezane na dokumencie bezposrednio pod tekstem.

Szezegolnie uroczyste dokumenty uwierzytelnione moga byc pieczgcia wykonang w wosku
umieszczong w metalowej lub drewnianej puszeze, przywieszong] do dokumentu na
jedwabnych sznurach o barwach gminy.

Miejscem ceremonialnego przechowywania i eksponowania okraglej pieczeci herbowej jest
gabinet Wojta.

Herbowa piecze¢ adresowa wykorzystywana jest w codziennej praktyce kancelaryjnej
Gminy Lubnice w celach informacyjnych i promocyjnych.

Herbowa pieczec adresowa, odeisnigta na dokumencie opuszezajacym kancelarig
samorzadowa, nic jest dostatecznym srodkiem uwierzytelniema dokumentu. Towarzyszyc
jej musi odcisk pieczeci i podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzji.

Herbowe pieczecie adresowe mogg by¢ odeiskane w tuszu o kolorze czerwonym.




